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| CERER LES BENEFICIRIRES

o CREER UN BENEFICIAIRE
o DONNER ACCES A LA LISTE DES BENEFICIAIRES
o DEPLACER, DUPLIQUER DES BENEFICIAIRES
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Gestion des bénéficiaires

Liste Rechercher Créer un bénéficaire

Pour activer vos bénéficiaires, cliguez sur le symbole (=) .

Nom du groupe

ListeParDefaut

VIREMENT ADMINISTRATIF

Fournisseurs TEST

Acces Nature
public Divers
public Administratif
public Fournisseur

Créer un groupe

Pour effectuer un virement vers
tiers, il convient au préalable
d’enregistrer 'IBAN du bénéficiaire
et de 'activer

En fonction de I'authentification forte
utilisée le bénéficiaire sera actif
dans un délai immédiat jusqu’a 3
jours ouvrés

Gestion des bénéficiaires

Liste  Rechercher  Créerun bénéficiaire

@ En Fonction de votre abonnement, les bénéficiaires de certains pays ne pourront pas faire l'objet d'un virement.

Nom / Raison sociale® (1)

Groupe de bénéficisirest | Veuillez sélectionner un groupey’ | —————————J>

Matricule (2) |

idresse |

Adresse Email

Informations banque

Groupe de bénéficiaires™ | Veulllez sélectionner un groupev ||| o5t recommandé d'affecter I'IBAN

Matricule (2)

a un groupe préalablement créé
ATTENTION : le groupe

ListeParDefaut . . 0 A s
Adresse « administratif » doit étre utilisé

VIREMENT ADMINISTRATIE uniquement pour ranger des IBANS
Fournisseurs TEST d’organismes fiscaux

> Nouugsu groupe <<

Pays du compter | France

IBAN®

(1) Le champ "} aire” est : iliter le suivi
2) c i

{6 c Htulai

retrouver

ire. Ex.:




Comptes
i P =
Gestion des bénéficiaires
<
P Liste Rechercher Créer un bénéficiaire
B
it Pour activer vos bénéficiaires, cliquez sur le symbole (1 -
Liste des groupes de bénéficiaires
D Nom du groupe | Accks Nature
Documents I
ListeParDefaut public Divers
® . :
Fifencements | | VIREMENT ADMINISTRATIE | public Administratif * Le groupe « Virement Admlnlstratlf »
% Fournisseurs TEST public Fournisseur dOit Contenir uniquement des |BAN
Assurances | | ﬁsca ux
@
Offres et
produits

Créer un groupe

Gestion des bénéficiaires . . .
L’acces « public » permet de faire remonter

Liste  Rechercher  Créerun bénéficiaire automatiquement les bénéficiaires de ce groupe sur l'accés
des Utilisateurs (délégués)

Informations du groupe

Nom* | Accest (1) @ Privé () Public

Nature*  Divers |

(N ungr blic est ible par tous les util pour préparer des v peut étre modifié par un utilisateur ayant les droits de gestion de bénéficiaires.




> L'utilisateur souhaite utiliser les Bénéficiaires créés sur 'accés de ’Administrateur sans avoir a les créer a nouveau

1) A partir de 'abonnement Administrateur, vous rendre dans 'ongle Opération ; Gérer les destinataires ; Gérer les bénéficiaires

1
@ z e T
e rements Gestion des bénéficiaires
r(_‘i > ele a payer
operatons > | Préleverents yencalsser Liste Rechercher Créer un béné&ficiaire

1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
=] >  Effets de commerce & payer 1 .
e | Pour sctiver vos béndficisires, cligues sur e symbole .
> FEffetsdecommercedencaisser | Liste des groupes de bénéficiaires 1
O 1 1
Documents > Chéques 1 | | 1
Nom Mature
i S ooupe Acces p
& > Remise d'opérations par fichier 1 . . 1
= 1| || sslariestest Divers '
Gérer les destinataires ! 1
! 1
i) ListeParDefaut bli Divers
e Gérer les bénéficiaires : S B 1
| 1
i
| | MBEMENT ADMINISTRATE public Adminstratif :
! 1
: Fournisseurs TEST public Fournisseur 1
1
I

2) Cliquer sur le nom du groupe dont I'acces est « privé »

3) Cliquer sur « Modifier Groupe » puis cocher « Public »

Cestion des bénéficiaires
Liste  Rucharcher Créer un bénéficiaire
Pone #dtiver un bebesdficiaine, (IR 5o e STOOR
Groupe de bénéficiaires sélactionné

e groupe contiens un cu pusieurs béndFicilies inscus.

o 1o D Dt de demier modiiaton 241172025
Magure Divers Acods Privé Desriare modfication par SARL TESTEDC
Informations du groupe

1
Nom* | salaries test Acckew (1) () Pnual‘ @) Public|
'

Nature®| Divers w |

Les bénéficiaires du groupe vont remonter automatiquement sur I'accés de tous les Utilisateurs
Si le groupe reste « Privé » les bénéficiaires seront visibles uniquement sur 'accés de '’Administrateur Cyber




DEPLACER/DUPLIQUER DES BENEFICIAIRES DE GROUPE

>

>

>

>

b

Virements

Prélévements 4 payer
Prélévements 3 encaisser
Effets de commerce a payer
Effets de commerce a encaisser
Chéques

Remise d'opérations par fichier

Gérer les destinataires

Gérer les bénéficiaires

Gestion des bénéficiaires

Liste Rechercher Créer un bénéficiaire

MNem du groupe

ListeParDefaut
MIBEMENT ADMINISTRATIF

Fournisseurs TEST

Cliquer sur le nom du groupe a déplacer ou dupliquer

Puis cliquer sur Déplacer / Dupliquer des bénéficiaires

_ 1 ) sélectionner le groupe de destination

Groupe de bénéficisires de destination® | Veuillez sélectionner un groupe de destination.\

2) cocher les IBANS a copier ou dupliquer

sancaire Pays | Date modif. Actifs? O

FOD 0037 6470 7621 052 ‘ France 02/02/2024
Teheauie | 22/05/2024 2 O ‘
Madagas | 17/07/2025 <] [ ‘
Madagas | 17/07/2025 5] (] ‘

3) cliquer sur déplacer ou dupliquer
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